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INTRODUCCIO

Les normes d'organitzacié i funcionament ( NOF) és un document que en el marc
del PE del centre, recull els aspectes relatius al funcionament intern del centre
i conté la concrecié de regles i normes, els drets i deures dels membres que
configuren la nostra comunitat educativa i l'organitzacié dels recursos humans,
materials i funcionals.

Les NOF les elabora la directora del centre. Posteriorment s’han d'aprovar i
avaluar per Consell Escolar .

Aquest document ajuda a portar a ferme una bona estructura organitzativa i de
gestié per part de tots els membres que conformen la comunitat educativa de la
nostra Llar d'Infants.

La Llar d'Infants esta autoritzada pel Departament d'Educacié de forma
definitiva amb el codi : 43012654

CAPITOL 1. AMBIT D'APLICACIO.

L'aplicacié d'aquestes normes ( NOF) va dirigida a tots els membres que
configuren la nostra comunitat educativa, tal com:

* Alumnes inscrits a la Llar d'Infants

» Educadors/es, educadores de suport

* Personal no docent: monitors/es de menjador, personal de neteja

» Pares, mares o tutors legals dels infants inscrits a la Llar d'Infants

» Totes aquelles persones que per qualsevol motiu i en qualsevol moment
entrin dins de la nostra Llar d'Infants.
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ORGANS UNIPERSONALS

Els organs unipersonals de la nostra Llar d'Infants estan formats per la
directora del centre.

CAPITOL 2: LA DIRECCIO DEL CENTRE

La Direccio de la Llar d'Infants vetlla per la coordinacié de la gestio del centre,
I'adequacid al projecte educatiu i a la programacié general.

La direccié de la nostra Llar d'Infants corre a cdrrec d'un membre de l'equip
educatiu amb titulacié de mestre especialista en educacié infantil, nomenat per
I'Ajuntament.

Les funcions de la directora, segons el Reglament Orgdnic de Centres ( ROC),
son les segiients:

a) Representar el centre i representar |'Administracié educativa en el centre,
sens perjudici de les competencies de la resta d'autoritats de |'Administracio
educativa.

b) Complir i fer complir les lleis i les normes vigents i vetllar per la seva
correcta aplicacié al centre.

c) Dirigir i coordinar totes les activitats del centre d'acord amb les
disposicions vigents i sense perjudici de les competéncies atribuides als organs
col-legiats de govern.

d) Elaborar, amb cardcter anual, la programacié anual del centre conjuntament
amb |'equip educatiu i vetllar per I|'elaboracié, aplicacié i revisié, quan
s'escaiqui, del projecte educatiu del centre i per la seva adequacié al curriculum
aprovat pel Govern de la Generalitat.

e) Col-laborar amb els organs superiors de |'administracié educativa.

f) Exercir la representacié de tot el personal adscrit a la Llar d'Infants.
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g) Convocar i presidir els actes academics i les reunions dels organs col-legiats
del centre, visar les actes i executar els seus acords en |'dmbit de la seva
competéncia.

h) Visar les certificacions i els documents oficials del centre.
i) Vetllar pel compliment de les Normes d'organitzacié i funcionament de la Llar.

j) Assignar el professorat a les diferents aules a linici de curs segons les
necessitats del centre.

k) Controlar |'assistencia del personal del centre i el regim general dels
alumnes, vetllant per |"harmonia de les relacions interpersonals.

I) Fomentar i coordinar la participacié dels diferents sectors de la comunitat
educativa i facilitar-los la informacié sobre la vida del centre i les activitats
propies en el marc de la normativa vigent.

m) Elaborar la memoria anual d'activitats del centre.
n) Atendre directament a les families i als infants

0) Altres funcions que per disposicions del Departament d'Ensenyament siguin
atribuides als directors dels centres.

p) Aquelles funcions que li siguin atribuides per |'A juntament.
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ORGANS COL-LEGIATS

CAPITOL 3: EL CONSELL ESCOLAR

Segons l'actual normativa del Departament d'Educacié ( decret 282/2006), les
llars d'infants municipals han de constituir el Consell de Escolar del centre.

Aquest consell és un organ de participacié on tenen cabuda tots els membres
que formen part de la comunitat educativa (educadores, pares, mares,i
Ajuntament) i poden col-laborar en les activitats educatives del centre.

Article 1:COMPOSICIO

Segons les caracteristiques de la Llar d'Infants El Nierd, el Consell Escolar ha
d'estar format per:

« La Direccio del centre, com a president/a del Consell Escolar

* Un/a representant de I'Ajuntament

» Dos representants de mares i pares d'alumnes (escollits per votacié de la
resta de pares i mares)

» Dos representants de les educadores

Les eleccions per tal de formar part del Consell Escolar es divideixen en les
segiients activitats, tenint en compte els diferents sectors que el conformen:

Article 2: SECTOR DE PARES

Article 2.1. Convocatoria d'eleccions i publicacié dels censos electorals.

» S'informa als pares de les funcions del consell i del calendari de les
eleccions.

» Es crea el cens dels pares, per classes.

+ Es facilita als pares el document de presentacié de candidatura per a la
renovacié del Consell de Escolar.
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Article 2.2. Presentaciéo de candidatures i termini de reclamacions al cens.
Proclamacio i publicacié de candidatures.

» Poden ser candidats els pares, mares o tutors que figurin al cens.

* Una vegada es reben les diferents candidatures (dins del termini
establert al calendari i sempre per escrit), des de la Llar d'Infants es
realitza la proclamacié i publicacio de les mateixes. S'informa dels
resultats a la cartellera de la Llar.

 LalLlar dInfants elaborara les butlletes d'eleccié.

Article 2.3. Acte electoral del sector dels pares. Constitucio.

« Durant el dia establert al calendari, es duu a terme el procés d'eleccio
dels representants dels pares i mares d'alumnes.

* Podran votar tots els pares, mares i futors legals que figurin al cens.
Aquests complimenten la butlleta que la Llar d'Infants els hi facilita,
havent de marcar com a maxim dos dels candidats.

« Els dos candidats més votats es constituiran com a representants del
Sector Pares del Consell Escolar de la Llar d'Infants El Nierd.

 Els escollits estan presents en el moment del recompte de vots, per tant,
son coneixedors dels resultats al finalitzar les votacions.

Article 3. El sector de les educadores.

Les eleccions per tal de formar part del Consell Escolar es divideixen en les
seglients activitats:

Article 3.1. Convocatoria de reunid per escollir representants

« Direccié explica les funcions del Consell de Escolar i es sollicita la
presentacié voluntdria de dues de les educadores.

« En el cas de no disposar de voluntaries, el procés es realitzara
mitjangant votacié de la totalitat de les educadores.

Les dos educadores presentades o escollides es constituiran com a

representants del Sector Educadores del Consell Escolar de la Llar d'Infants El
Nieré.
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Article 4. El Sector de |'Ajuntament.

El representant de I'Ajuntament en el Consell Escolar de la Llar d'Infants El
Niero és el/la regidor/a d'Ensenyament (o en defecte el que I'alcalde delegui).

Article 5. Constitucio del Consell Escolar

La constitucié del Consell Escolar es realitza mitjangant una reuniéo de
constitucié en la que hi sén presents tots els representants sorgits del procés
d'eleccid portat a terme a la Llar d'Infants.

En aquesta primera reunio de constitucié es tracten els segiients temes:

 Relacié de la composicié del Consell Escolar (membres)
« Competencies i funcions del Consell Escolar
» Resum del procés electoral

D'aquesta reunié de constitucio s'aixeca acta.

Les actes de les reunions del Consell Escolar s'aprovaran en la sessié segiient i
comengara pel punt " Lectura i aprovacid, si s'escau, de l'acta de la sessié
anterior”.

Article 6. Funcions del Consell Escolar

Les funcions dels representats del Consell Escolar sén, entre d'altres, les
seguents:

« Formar part del procés de preinscripciéo d'alumnes amb subjeccié a la llei
i disposicions pertinents.

* Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin la convivéncia en el centre.

« Promoure la conservacié i renovacié de les instal-lacions i equips escolars.

« Fixar les directrius per la col-laboracié amb fins educatius i culturals amb
les administracions, amb altres centres, entitats i organismes.

» Participar i collaborar en festes i actes culturals organitzats per
I'escola.

« Coneixer, avaluar i aprovar el Pla Anual d'activitats sense perjudici de les
competéncies de l'equip educatiu en relacié amb la planificacié i
organitzacié docent.

Llar d'Infants Municipal EI Nierd. Lloreng del Penedes



“MUNICIPAL "2\  El Nierd

* Aprovar la Memoria anual d'activitats del curs escolar.
« Aprovar i/o revisar les Normes d'organitzacio i funcionament de la Llar
d'Infants.

El Consell Escolar es reuneix un cop per trimestre, com a minim, per tal de
tractar els temes relacionats anteriorment. De totes les reunions efectuades
s'aixeca acta.

Es podran convocar reunions extraordindries del Consell Escolar sempre i quan
ho sollicitin 4 parts dels integrants del mateix. D'aquestes reunions

extraordindries també s'aixecara acta.
Article 7. Renovacio del Consell Escolar.

El Consell Escolar es renova cada dos anys, seguint en cada cas el mateix
procediment establert en els punts anteriors.

CAPITOL 4: ELS DELEGATS

Els pares de la Llar d'Infants estant representats per la figura de quatre
delegafts.

Els delegats sén pares i mares que representen a la totalitat dels pares usuaris
de la llar.

A la reunié d'inici de curs es porten a terme votacions per elegir 2 delegats. Es
demana que es presentin voluntaris que tinguin els seus fills/es a les classes del
petits, de manera que aixi mantinguin el seu mandat durant dos anys.

Cada curs escolar es renoven dos delegats, d'aquesta manera hi ha 2 delegats
del curs anterior i 2 nous.

El grup de delegats funciona com un AMPA pero sense estar legalment
constituit. Per tant, algunes de les seves funcions son les segiients:

1. Donar suport a pares i mares, mestres i alumnes i també als organs de
govern del centre en tot allo que contribueixi a la millora de la qualitat de
I'ensenyament que reben els infants.
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2. Promou la participacié dels pares a la comunitat educativa potenciant la seva
implicacié en el funcionament del centre.

3. Es un espai de reflexio que permet als pares i a les mares reflexionar i opinar
sobre el funcionament quotidia de l'escola i sobre temes educatius d'abast més
general.

4. Es el principal interlocutor que tenen els mestres i l'equip educatiu per
tractar els temes que afecten a tot el col-lectiu de families.

5. Orienta als pares en I'exercici dels seus drets i obligacions com a membres
de la Llar d'Infants.

CAPITOL 5 : L'EQUIP EDUCATIU

L'equip educatiu de la Llar d'Infants esta format per: 1 Directora amb la
titulacié de Mestre especialista en Educacié Infantil; 5 educadores, 4 de les
quals amb la titulacié de Tecnic Superior en Educacié Infantil i 1 Mestra
d'Educacio Infantil, per Gltim, 1 educadora de suport amb la titulacié de Tecnic
Auxiliar en Educacié Infantil.

Article 8: Funcions de les educadores

» Ser responsable de I'aula que tenen assignada.

« Posar en practica tots els elements i eines pedagdgiques per tal de
procurar la millor atencid, cura i educacié dels infants que atenen.

 Portar a terme les indicacions derivades de direccié.

+ Vetllar perqué el treball pedagogic de I'aula estigui en coordinacié amb el
de la resta de l'escola.

* Participar i coordinar-se activament en les reunions aportant tot allo que
pugui ser beneficids per al servei.

« Treballar conjuntament amb I'educadora de suport.

« Assumir els diferents encdrrecs que li pertoquin: elaboracié de les
unitats de programacié, dinamitzacié dels serveis que li pertoquin...

* Redlitzar les programacions d'aula.

« Observar i valorar el procés educatiu de l'infant.
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« Atendre les families i informar-les de tot el que fa referéncia al seu
fill/a.
 Realitzar formacio permanent.

Article 9. Funcions de les educadores de suport:

* Dur a terme el suport a les aules.

* Realitzar les activitats que acordin amb les educadores.

« Posar en prdctica tots els elements i eines pedagdgiques per tal de
procurar la millor atencid, cura i educacié als infants que atenen.

« Assumir els diferents encarrecs dins de l'aula de manera auténoma i
participativa tot proposant aspectes de millora.

 Participar activament en les reunions d'equip i de coordinacié aportant
tot allo que pugui ser beneficids per al servei.

* Realitzar activitats de formacié permanent.

 Portar a terme les indicacions derivades de la direccié.

Una de les educadores de suport de la Llar d'Infants també s'encarrega de les
tasques de menjador. En aquest cas, les seves funcions sén les segiients:
 Passar llista digriament per saber quants nens/es faran Us del servei de
menjador.
* Trucar al cdtering i comunicar el nimero de mends.
* Rebre el menjar que s'ha de servir a la llar.

* Manipular i controlar els aliments.
* Prendre la temperatura dels aliments i anotar-ho als registres.
» Ser responsable de I'emmagatzematge dels aliments.

* Fer la neteja dels estris de cuina i del seu paviment.
Article: 10 Funcions monitora de menjador

* Ha d'assistir els alumnes durant la franja hordria de 12.00h a 14.00h
acompanyar-los al servei, canviar-los, posar-los a dormir...

» Resoldre les possibles incidéncies que es puguin donar i posar-les en
coneixement del personal educador.

« Ajudar a parar i desparar les taules.
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» Promoure els habits higienics, I'habit d'asseure's correctament, la bona
utilitzacié dels coberts i de la resta d'estris de taula.

Article 11. Reunions d'equip

Durant el curs escolar, a la Llar d'Infants es duen a terme reunions de diferent
tematica. Aquestes reunions d'equip estan formades per Direccié, les
educadores i I' educadora de suport.

Les reunions dutes a terme sén les segiients:

Reunid de planificacid d'inici de curs.

Es tracten, entre d'altres, els segiients temes:

- Programacié del curs (horaris, calendari, etc.)
- UP que es duran a terme

- Material escolar necessari

- Sortides (excursions, colonies, etc.)

Reunid de planificacié i valoracié setmanal.

Es duu a terme un cop per setmana, i es tracten, entre d'altres, els segiients
temes:

- Programacié d'activitats concretes ( material, dates, etc.)

- Si és necessari elaborar i entregar als pares una circular o autoritzacié
especifica per a dur a terme l'activitat.

- Posada en coml i valoracié de les activitats realitzades.

El personal de la Llar d'Infants té un contracte de 6.30hores laborals cada dia.
D'aquestes hores es treballen 6:15h cada dia. El quart dhora restant
s'utilitzara per la reunié setmanal d'equip en que es programara , s'avaluaran les
activitats portades a terme, es preparara material per les diferents activitats i
s'elaborara decoracio per la llar i les aules.
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Les educadores i |'educadora de suport de la Llar d'Infants tenen la obligacié
d'assistir a les reunions d'equip convocades per la Direccié i/o el/la Regidor/a
d'Educacié de I'Ajuntament.

Es consideren causes d'abséncies justificades a les reunions convocades per la
direccio del centre quan:

» Per baixa laboral

« Per matrimoni o parella de fet

« Per naixement d'un fill

* Per accident, malaltia greu o hospitalitzacié propia o d'un familiar de fins
els segon grau de consanguinitat.

« Per mort d'un familiar de fins el segon grau de consanguinitat.

 Per concursar a exdmens en centres oficials.

* Per gaudir de dies d'assumptes propis o vacances.

De totes les reunions realitzades s'aixeca acta de reunid. Cada setmana de
forma rotatoria, una de les educadores redacta I'acta de reunié.
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DRETS I DEURES DELS MEMBRES DE LA
COMUNITAT EDUCATIVA

CAPITOL 6 : DRETS I DEURES
Article 12. Drets i deures de les educadores.

« Atendre i informar les families en relacid al desenvolupament integral del
seu fill/a.

« Atendre les necessitats fisiques, fisiologiques i d'higiene dels infants,
introduint-los en la progressiva adquisicié dels habits.

* Participar en les reunions convocades per la Direccid i en les reunions i
entrevistes amb els pares.

* Redlitzar tasques educatives destinades a aplicar programacions i a
introduir valors i actituds positives a cada infant.

* Redlitzar activitats de formacié permanent.

« Complir amb I'exercici de les seves funcions docents.

 Assistir puntualment d'acord amb el seu horari.

 Realitzar una atencié personalitzada dels infants.

* Guardar el secret professional en tots aquells aspectes que ho
requereixi.

Article 13. Drets i deures dels infants.

« Rebre una formacié que permeti aconseguir el desenvolupament integral
de la seva personalitat, dintre dels principis étics, morals i socials
comunament acceptats en la nostra societat.

« Valorar objectivament el seu progrés personal.

* Respectar les seves conviccions religioses, morals i a respectar a la seva
intimitat en relacié amb aquelles creences i conviccions familiars.

» Potenciar la integritat i la dignitat personal.

» Respectar la seva identitat, integritat fisica, la seva intimitat i la seva
dignitat personal.
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 Protegir-los contra qualsevol agressié fisica, emocional o moral.

« Dur a terme la seva educacié en condicions de seguretat i higiene
adequades.

« Tenir un ambient de convivencia que fomenti el respecte i la solidaritat
entre els companys.

* Lallar dInfants ha de guardar reserva sobre tota aquella informacié de
que disposa, relativa a les seves circumstancies personals i familiars.

» Tenir dret a la igualtat d'oportunitats sense tenir en compte la seva raga
o religid.

» Respectar als altres.

« Participar en les activitats que es portin a terme dins el nostre centre.

« Respectar les normes de convivencia.

* Respectar la dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres de
la comunitat educativa.

* No discriminar a cap persona de la comunitat educativa per raons de
sexe, raga o per la seva situacié familiar o social.

» Respectar, utilitzar i compartir les instal-lacions amb els altres infants i
la resta de membres que configuren la comunitat educativa.

» Respectar els drets de la resta dels alumnes.

Article 14. Drets i deures dels pares, mares o tutors legals.

« Estar representats en els organs col-legiats que estableix la normativa
vigent.

+ Ser atesos per la direccié del centre.

* Rebre informacio sobre el calendari, I'horari i les activitats de la Llar.

« Rebre informacié sobre el seu fill/a sobre el procés d'aprenentatge a
I'escola, mitjangant reunions informatives, entrevistes, agenda i contacte
diari i personal amb |'educadora.

« Transmetre qualsevol informacié rellevant del seu infant necessaria per
la correcta atencio i cura.

« Sollicitar entrevista amb I'educadora i/o directora sempre que ho cregui
convenient.
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« Comunicar per escrit a I'Ajuntament la renidncia a la utilitzacié de la
plaga.

« Comunicar a la Directora o a la tutora si hi ha canvis en la identitat de la
persona encarregada de recollir l'infant.

« Avisar per telefon o personalment de l'abseéncia del nen a la llar i els
motius que l'originen.

* Col-laborar amb el personal educatiu en qualsevol aspecte relacionat amb
el seu fill/a.

» Respectar la normativa de |'escola.

« Complir les obligacions establertes com a condicié d'usuaris.

» Abonar les quotes mensuals de la llar d'infants per cadascun dels serveis.

* No portar a linfant a l'escola en el cas que pateixi alguna malaltia
contagiosa, mostri febre o n'hagi tingut durant la nit. En aquest cas la
familia ho haura de comunicar a la direccié del centre.

« Respectar i acomplir la normativa interna del centre.

« Complir les obligacions establertes en la seva condicié d'usuaris.

* Mantenir, en tot moment, la higiene adequada i necessaria de llur fills/es.
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ASPECTES DE FUNCIONAMENT INTERN
DEL CENTRE

CAPITOL 7. FUNCIONAMENT INTERN:

La nostra Llar d'Infants disposa d'una série de normes i recomanacions per tal
que el seu funcionament sigui correcte.

Article 15. Infraestructures:

La capacitat maxima d'alumnes a I'escola és de 61 nens.

La Llar d'Infants disposa dels seglients espais
> 1 aula per infants de O a 1 any ( classe Blava) amb zona de descans i de
higiene independent.
> 1aula per infants de 1 a 2 anys ( classe taronja) amb zona de descans i de
higiene independent.
> 1 aula per infants de 2 a 3 anys ( classe groga) amb zona de descans i de
higiene independent.
> 1aula per infants de 2 a 3 anys ( classe verda) amb zona de descans i de
higiene independent.
1 Despatx de Direccié
1 sala de professores
1 arxiu

YV V VYV V

2 serveis: un general i un altre amb dutxa i guixetes pel personal
educador.

1 bugaderia

1 menjador amb magatzem

1 magatzem

YV V V V

1 pati exterior i una zona de joc sota cobert
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Article 16. La ratio.

El grup de nens i nenes s'ajustarad al que determina el Decret 282/2006 de 4 de
juliol quedant de la seglient manera:

« Grup d'infants de 4 a 12 mesos: 8 nens/es per aula
« Grups d'infants d'1 a 2 anys: 13 nens/es per aula
« Grups d'infants de 2 a 3 anys: 20 nens/es per aula

Aquestes ratios establertes pel Departament d'Educacié es compliran sempre.
En el cas que aquestes ratios s'hagin d'augmentar , la Direcciéo de la Llar ho ha
de comunicar al titular de la Llar, ['Ajuntament, i aquest als Serveis
Territorials del Departament d'Educacié.

Article 17: Periode de preinscripcio i matricula.

La Llar d'Infants ha d'impulsar, anualment, una oferta suficient per atendre la
demanda de places de 1r. Cicle tenint en compte la capacitat maxima
autoritzada. L'Ajuntament donara a conéixer el procés de preinscripcid i
matriculacié al centre mitjangant I'enviament de cartes a les families del
municipi que tinguin nens/es entre O i 3 anys.

El calendari del periode de preinscripcié i matricula sera el que proposi el
Departament d'Educacié.

El procés de preinscripcié i matricula es realitzara a la I'Ajuntament.

En el cas que el nombre de sol-licituds sigui superior a les places ofertades, el
Consell Escolar aplicard els criteris de prioritat establerts pel Departament
d'Educacio i aquells que estableixi I'Ajuntament i s'admetran tants alumnes com
places s'hagin ofertat.

Un cop hagi finalitzat el periode de preinscripcio es publicara la llista d'alumnes
admesos i exclosos i s'obrira un periode de reclamacions. Un cop estudiades les
reclamacions es publicard a la Llar d'Infants i a I'Ajuntament la llista definitiva
d'alumnes admesos pel curs seglient.
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Els alumnes s'incorporaran al centre durant el mes de setembre, i en alguns
casos és possible la seva incorporacié al llarg del curs. Davant aquest fet, des
de la Llar d'Infants es recomana a les families que els seus fills/es iniciin el
curs escolar el més aviat possible, per tal de millorar I'adaptacié de l'infant al
centre.

Els pares que ho desitgin podran sol-licitar les beques del Consell Comarcal del
Baix Penedes.

Els infants que no han obtingut plaga passaran a formar part de la llista
d'espera, en l'ordre establert pel barem i pel sorteig. Si es produeixen vacants
durant el procés de matricula o durant el curs s'oferira la plaga per ordre als
infants d'aquesta llista baremada.

Es reservara una plaga per aula per atendre alumnes amb necessitats
educatives especifiques, durant el periode de preinscripcié. Un cop finalitzat el
procés de preinscripcié, si no queden cobertes, es convertiran en places
ordindries, segons com estableix la normativa vigent.

Article 18: Horari i calendari de la Llar d'Infants.

L'activitat de la Llar d'Infants va des del mes de setembre i fins al mes de juliol
ambdos inclosos.

El calendari de cada curs escolar s'aprovara per Consell Escolar un cop hagi
rebut el vistiplau del titular del centre.

Des de setembre i fins al mes de juny I'horari del centre és el segiient:

» 7:45h a 8:45h: 1® Permanéncia del mati
e 8:45h a 9:00h: 2°Permanéncia del mati
* 9:00h a 9:30h: Entrada

* 9:30h a 12:00h: Horari lectiu

* 12.00h a 13:00h: Permanencia del migdia
* 12:00h a 15:00h: Menjador i migdiada
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e 15:00h a 15:30h: Entrada

* 15:00h a 16:30h: Horari lectiu i berenar
* 16:30h a 17:00h: Sortida

* 17:00h a 17:30h: Permanencia de la tarda

Al mes de juliol I'horari sera el segiient:

» 7:45h a 8:45h: 1® Permanéncia del mati
* 8:45h a 9:00h: 2%Permanéncia del mati
* 9:00h a 9:30h: Entrada

* 9:30h a 12:00h: Horari lectiu

e 12.00h a 13:00h: Permanencia del migdia
e 12:00h a 15:00h: Menjador i migdiada

En el cas que un alumne hagi de sortir del centre durant la jornada escolar, el
pare, mare o tutor legal haura d'avisar al centre amb antelacid.

Si un alumne ha d'arribar a l'escola una vegada s'ha tancat la porta d'entrada
haura d'avisar amb antelacié a les educadores i a la direccié del centre sempre i
quan sigui un retard justificat ( per exemple, visita al metge).

Cal recordar que durant el mes de juliol, la llar d'infants no dona servei a la
tarda, i que al mes d'agost I'escola roman tancada.

Abans del periode de pre-inscripcio, els nens/es que assisteixin a la Llar
d'Infants, podran gaudir d'una jornada de portes obertes per establir el primer
contacte amb la que sera la seva classe, la seva educadora i els seus companys.

Article 18.1: L'Adaptacié
L'adaptacié al centre dels alumnes nous es fara de forma progressiva i a mesura

que els nen/a es vagi acostumant al ritme de la llar s'anira allargant el temps
d'estada al centre. L'equip educatiu considera que el primer dia que l'infant
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assisteix a la llar es quedi 1:30h, tant al mati com a la tarda, i s'anira allargant
aquest temps d'estada a la llar en funcié de com es vagi adaptant al centre.

A la entrevista que mantenen a l'inici de curs els pares amb I'educadora del seu
fill pactaran el periode d'adaptacié i I'norari més convenient pel seu fill/a.

Els alumnes que assistien el curs anterior al centre, el primer dia de curs ja
podran fer Us de tot I'horari i de tots els serveis (acollides i menjador).

Article 18.2: Menjador

Per als nens que utilitzin el servei de menjador, I'horari és de 12h a 13h. De 13h
a 15h els infants podran utilitzar el servei de descans.
Hi ha diferents modalitats per fer (s del servei de menjador.

» Menjador amb catering ( de 12h a 15h/ de 12h a 13h).

» Catering dinar i berenar ( de 12h a 15h/ de 12h a 13h).

> Catering només dinar ( de 12h a 15h/ de 12h a 13h).

> Menjador amb carmanyola ( de 12h a 15h/ de 12h a 13h)

El menjar de la Llar d'Infants l'elabora La Cassola Riallera diariament ( els
alumnes que fan servir la carmanyola I'han de portar de casa seva).

Durant el curs 14-15, la Direccié de la Llar d'Infants elaborard un Pla de
funcionament de menjador.

Article 18.3: Pla anual d'activitats

La Direccio del centre elaborara un Pla Anual d'Activitats que explicitarad la
prioritzacié en el curs dels objectius globals i la descripcié del calendari i
horari de les activitats escolars dels infants i de formacié i de coordinacié de
les educadores.

La planificacié de les activitats que hagin de ser realitzades fora de la Llar
d'Infants, o que pel seu caracter impliquin alteracié de I'horari lectiu habitual,
s’hauran d'incloure en el Pla Anual d'Activitats del centre i s’hauran de preveure
amb I'antelacié minima d'un trimestre.
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Article 19.-Vestuari

La roba que es porta a I'escola ha de ser comoda (facil de posar i treure). Cal
evitar cremalleres, botons, peces amb ftirants.. per facilitar el canvi de
bolquers i més endavant I'autonomia en el control d'esfinters.

També cal evitar botons als punys per comoditat quan es van a rentar les mans, i
sera millor que les manigues acabin en una goma.

A les bates i peces d'abrigar cal cosir-hi una beta o tira de goma (10 cm
aproximadament) per poder-la penjar amb facilitat als penjadors.

Article 20.- Material

Els nens/es hauran de portar a l'escola la primera setmana de setembre, el
mateix dia que comenga o uns dies abans, un equip personal (format per una
bossa de roba amb recanvi complert, bolquers, ftovalloletes, mocadors de paper,
i altre que determini el centre).

Els nens/es que facin Us del servei de menjador pitets, xumet, nina... si es
necessita per dormir.

Tot aquest material haura d'estar marcat amb el nom del nen/a.

Article 21.- Mesures higiénic-sanitaries.

Totes les persones relacionades amb el centre hauran de respectar les mesures
higiéniques necessaries per tal de contribuir-ne al funcionament adequat.

No es podra assistir al centre en el cas de bruticia o manca manifesta d'higiene,
malaltia en procés infecciés, febre, diarrea sense catalogar, erupcions i
alteracions contagioses de la pell, i en general, amb qualsevol malaltia
contagiosa.

En el cas que l'infant es posi malalt o es detecti algun dels simptomes esmentats
abans, mestre és al centre, la directora o I'educadora avisara immediatament a
la familia per tal que l'infant no hagi de quedar-se el centre més temps que el
necessari fins que la familia el reculli.

El centre té dret a I'hora de reincorporar a un nen que hagi patit una malaltia, a
demanar un informe medic que n'acrediti la total recuperacid.
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No es donara cap medicament a un nen/a sense que la familia signi I'autoritzacié
a lagenda del seu fill conforme les educadores poden subministrar el
medicament i ,a més a més, el pares han d'aportar la recepta medica en la que
s'indica la dosi, I'hora i la durada del tractament. En cas contrari no es podra
subministrar.

No s'acceptara l'assisténcia a I'escola de cap nen/a que presenti:

+ Febre superior a 37,5°C

« Diarrea liquida

» Infeccions ala boca

* Alteracions i erupcions a la pell
* Conjuntivitis

 Parasits intestinals

» Polls o llémenes

* I altres malalties contagioses

Les families han de comunicar al centre que el seu fill/a esta malalt i quina
malaltia esta patint per posar-ho en coneixement de la resta de pares,
protegint sempre la privacitat de l'infant.

Article 22.-La farmaciola escolar:

La farmaciola escolar es troba al servei de les educadores, protegit de la llum,
la calor i la humitat.
Col-locada a I'abast de tothom qui hagi d'accedir, tancada pero no amb clau.

Elements que ha de contenir:
 Gases esterils, millor en bosses individuals
s Sabo
s Cot6 fluix
* Caixa de tiretes
« Esparadrap, preferiblement antial-lergic
« Benes de diferents mides
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* Un termometre

» Tisores de punta rodona

* Pinces

« Antiséptic d'ds extern

* Alcohol i/o aigua oxigenada

* Sucre

« Serum fisioldgic

* Un producte per alleujar la coissor de les picades d'insectes
* Guants d'un sol Us.

Article 23. Els accidents.

Si linfant pateix un accident lleu en el qual no es necessita l'ajuda d'un
facultatiu, les primeres cures les realitzara I'educadora.

Si l'accident requereix una visita al centre medic per realitzar la cura, es
comunicara a la familia que haurd de venir a buscar, el més aviat possible, a
I'infant.

En el cas que la familia no sigui localitzada, la Direccié de la Llar ,i en la seva
absencia, les educadores trucaran al CAP ( 977-67-75-14) del municipi o al 112.

Article 24: Les sortides.

Cada curs escolar I'equip educatiu planteja diferents sortides educatives per
tal que els nens/es relacionin els aprenentatges que han fet a I'aula amb I'entorn
proper de manera directa.

Totes aquestes activitats formen part de la programacié de l'aula i per tant sén
activitats molt recomanables.

Quan es facin sortides del centre es garantird sempre un minim de dos
acompanyants per grup classe i sempre en funcié del tipus d'activitat de la
sortida.

Els pares hauran de signar la seva conformitat per escrit en totes les sortides.

Llar d’Infants Municipal EI Nierd. Lloreng del Penedeés



“MUNICIPAL "2\  El Nierd

Si el nen no pot participar a l'activitat per qualsevol motiu, pot assistir a
I'escola, pero els pares han de ser coneixedors que aquell dia el seu fill no
estard ni amb la seva educadora ni amb els seus companys, siné que estara en
una altra classe.

Article 25. Els informes.

Les tutores disposen de pautes referents al progrés i a l'adquisicié de
coneixements de l'infant que han d'omplir trimestralment. Aquestes pautes
serveixen d'ajuda per elaborar els informes de final de curs que s'entreguen a
les families.

Article 26. El personal docent de la Llar d'Infants.

El nombre i titulacié del personal educador s'adequa als requeriments de la
legislacié vigent, en aquest cas al Decret 282/2006 de 4 de juliol pel qual es

regula el primer cicle d'Educacié Infantil i els requisits dels centres. En
consegqiiéncia, I'equip educatiu que treballi a la nostra Llar d'Infants ha d'estar
en possessié del titol de mestre especialista en educacio infantil, del titol de
grau equivalent, o del técnic superior en educacié infantil.

El personal de la Llar d'Infants disposara del mes d'agost de vacances, dies
d'assumptes propis i dies de festa local. Aquests dltims dies esmentats es
gastaran, per norma general, a les vacances de Nadal.

En el cas de baixa laboral, sota la supervisio de la direccid i tenint en compte la
necessitat doferir el servei correctament, I'Ajuntament procedira a la
substitucié passats tres dies, tal i com indica el Conveni collectiu de
I'Ajuntament.

Article 27.- Personal en practiques

La llar d'infants podra acollir personal en practiques en la forma prevista en
I'ordenament sectorial. Les condicions d'admissié i I'horari s'establiran abans de
comengar.
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El personal en prdctiques actuara de forma subordinada a I'educador/a que té
cura de l'aula i que és el maxim responsable.

Article 28.- Altre personal vinculat al centre

La llar d'infants disposa dels serveis externs segiients:
« Personal contractat per fer la neteja didria del centre
« Personal contractat per al servei de menjador

Article 29.- Reunions i entrevistes amb les families

Abans de comengar el curs, la Regidora d'Educacid, juntament amb la Direccié i
I'equip educatiu, convocara a tots els pares per informar dels canvis que pugui
haver, aspectes generals del proper curs, aclarir dubtes per part dels pares,
mares o tutors legals.

Un cop finalitzada aquesta reunié cada educadora anird a la seva aula amb els
pares dels nens/es d'aquell curs i fara una reunié general en la que explicara
com anird el periode d'adaptacid, la programacio i altres temes relacionats que
preocupin als pares/mares.

Durant la primera setmana de setembre, |'escola convoca als pares dels infants
nous a una entrevista personal amb la tutora del seu fill/a per fractar els
aspectes més personals de cada alumne i comentar el gliestionari que han
omplert els pares/mares o tutors legals.

A partir de maig s'oferira a tots els pares la possibilitat de concertar una
reunié amb |' educadora per tal que aquesta els hi expliqui quina ha sigut
I'evolucio del seu fill/a durant el curs.

A banda d'aquestes reunions, els pares poden mantenir reunions amb les
educadores sempre que hi hagi algun tema que els preocupi respecte al seu
fill/a. Igualment poden fer les educadores quan vegin algun comportament
estrany en l'infant dins de les activitats diaries de la llar.

Article 30.- Directrius d'actuacions en cas de pares separats:
La Llei 10/2002, de 23 de desembre, de qualitat de I'educacié, a l'article 3,
estableix que els pares tenen dret a ser informats sobre el progrés
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d'aprenentatge i la integracié socioeducativa dels seus fills, com també a ser
escoltats en les decisions que l'afectin. Els correspon de coneéixer i donar
suport a I'evolucié del seu procés educatiu, en col-laboracié amb les educadores i
el centre.

Tant la mare com el pare tenen el dret a rebre informacié sobre activitats que
es porten a terme a la Llar d'Infants( circulars referents a activitats, sortides,
col-laboracions...).

En cas de separacid, no es poden fer informes demanats per un dels progenitors
a no ser que ho demani un jutge.

Al centre educatiu ha de constar la fotocdpia de la senténcia o resolucié
judicial havent préviament mostrat una copia testimoniada que sera compulsada
pel mateix centre.

En el cas que els progenitors tinguin la patria potestat de l'infant cal donar la
informacié primordial a tots dos progenitors. Les informacions diaries:
excursions, material, coses del dia a dia, només s'’han de donar a aquell sobre qui
recau la guarda i custodia si només la té un.

També s’ha de tenir en compte quin serd el régim de visites que s'estableix en
resolucid judicial i/o administrativa.

Les entregues dels menors es faran al progenitor que correspongui de
conformitat a la senténcia o resolucid judicial vigent.

En cas de pares separats de fet, sense resolucié judicial, els menors es podran
entregar als dos progenitors , o persones autoritzades pels mateixos, en tant
que titulars de la patria potestat.

Article 31.- Dret a la imatge

Donat que el dret a la propia imatge esta reconegut a l'article 18.1 de la
Constitucid i regulat per la Llei orgdnica 1/1982, de 5 de maig, la direccié del
centre demanara a l'inici de I'escolaritat el consentiment als pares o als tutors
legals per poder publicar fotografies, videos o semblant, a internet o en
qualsevol altre format ( blog de la Llar d'infants, Portal Nou...), on apareguin els
seus fills/es on aquest/a siguin clarament identificables.
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Article 32.- Proteccio de dades

En virtut del que disposen els articles 4,5,6 i segiients i concordants de la Llei
Organica 15/1999 de 13 de desembre de Proteccié de Dades, la Llar d'Infants
Municipal El Nieré demanard a l'inici de I'escolaritat el consentiment als pares o
als tutor legals per poder fer (s intern de les dades personals relatives als
infants.

Article 33: Modificacions del Reglament.

El present document esta a disposicié dels membres que configuren la nostra
comunitat educativa.

Les Normes de funcionament i d'organitzacié de la Llar d'Infants sén aplicables
a la gestié del servei objecte del present document.

Aquest document s'aprovara per sessié de Consell Escolar i entrard en vigor
I'endema de la seva aprovacio.

Podra ser renovat per acord de 2/3 dels membres que configuren el Consell
Escolar.

En tot el que no estigui previst en aquest document s'aplicara la normativa
vigent.
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